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                                                                                    Al personale ATA 

Loro Sedi 

         e p. c. al Dirigente Scolastico 

Circolare  n.123 

 

Oggetto: Comunicazione ferie natalizie a.s. 2023/2024 e chiusura 09/12/2023 
 

A seguito della sospensione delle attività didattiche dal 23 dicembre 2023 al 6 gennaio 

2024 per le festività natalizie, si invita il personale ATA a presentare tramite il portale argo 

personale, la richiesta di ferie o recupero entro il 07.12.2023 per poter predisporre il 

calendario di servizio. 

 
Il personale nei periodi di sospensione dell’attività didattica utilizzerà prioritariamente le 

ferie residue relative all’anno scolastico precedente 2022/2023, in quanto le suddette ferie 

devono esaurirsi entro il 30/4/2024. 

 

I giorni prefestivi deliberati dal Consiglio d’Istituto (23/12/2023- 30/12/2023-05/01/2024) 

potranno essere o recuperati con le ore prestate in eccedenza rispetto all’orario d’obbligo, 

se effettuate o da effettuare anche successivamente, o presi con ferie o festività soppresse. 

Tra i prefestivi deliberati è presente anche il 09/12/2023. 

 

Durante tale sospensione bisogna garantire la presenza delle seguenti unità: 

 

n. 2 assistenti amministrativi 

 

n. 2 collaboratori scolastici 

 

Nel suddetto periodo di sospensione dell’attività didattica, i collaboratori scolastici sono 

invitati ad effettuare la “pulizia straordinaria” (pulizia vetri ecc.) del proprio reparto e, 

compatibilmente, con la presenza in servizio, tutti quei lavori che, durante il periodo delle 

lezioni, per la presenza degli alunni e del personale della segreteria, non è possibile 

svolgere. 

 

IL DIRETTORE D.S.G.A. 
Maria Grazia Lella 
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