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Oggetto: Minute spese 

 

Con riferimento al Regolamento interno di gestione del Fondo Economale per le minute 

spese (Delibera n. 93 del 18-10

“Regolamenti - Regolamento per le minute spese

 

- Le tipologie di spese autorizzabili sono le seguenti

a) le piccole spese per l’acquisto di materiali di cancelleria, materiale elettrico,

spese postali e valori b

b) minute spese per materiale pronto soccorso;

c) duplicazione di chiavi di armadi, ascensori, locali scolastici;

d) minute spese per le piccole manutenzioni e riparazioni;

e) in tutti i casi in cui la spesa rivesta carattere di immediatezza ed urg

pagamento in contanti si rende opportuno e conveniente, al fine di garantire la

funzionalità dei servizi amministrativi, didattici e generali, previa autorizzazione

con assunzione di responsabilità da parte del Dirigente Scolastico in quali

Legale Rappresentante e di Responsabile del Procedimento ai sensi dell’art. 10

del D.Lgs. 163/2006. 

 

Vista la natura e le finalità del Fondo per le minute spese,

Consiglio di Istituto nella seduta del 14

 

Prima di procedere all’acquisto

l’autorizzazione della spesa secondo il modello 

(Allegato A). 

Acquisita l’autorizzazione l’interessato pr

spesa effettuata al Dsga insieme al suddetto allegato A firmato dal Dirigente Scolastico.

 

Il Dsga provvederà al rimborso in contanti entro 15 gg. dalla presentazione del

documentazione giustificativa della spesa.

 

(dell’art. 3 comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993
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Al personale in servizio

 

Circolare n.181 

 

Con riferimento al Regolamento interno di gestione del Fondo Economale per le minute 

10-2021) reperibile sul sito dell’Istituto nella sezione 

Regolamento per le minute spese”, si fa presente quanto segue

Le tipologie di spese autorizzabili sono le seguenti: 

a) le piccole spese per l’acquisto di materiali di cancelleria, materiale elettrico,

spese postali e valori bollati; 

b) minute spese per materiale pronto soccorso; 

c) duplicazione di chiavi di armadi, ascensori, locali scolastici; 

d) minute spese per le piccole manutenzioni e riparazioni; 

e) in tutti i casi in cui la spesa rivesta carattere di immediatezza ed urg

pagamento in contanti si rende opportuno e conveniente, al fine di garantire la

funzionalità dei servizi amministrativi, didattici e generali, previa autorizzazione

con assunzione di responsabilità da parte del Dirigente Scolastico in quali

Legale Rappresentante e di Responsabile del Procedimento ai sensi dell’art. 10

 

Vista la natura e le finalità del Fondo per le minute spese, secondo quanto deliberato dal

nella seduta del 14-‘2-2025, sono rimborsabili spese fino a 

’acquisto è necessario inoltrare la richiesta al Dirigente Scolastico per 

l’autorizzazione della spesa secondo il modello “Richiesta autorizzazione minute spese” 

l’autorizzazione l’interessato procederà all’acquisto e presenterà lo scontrino

al Dsga insieme al suddetto allegato A firmato dal Dirigente Scolastico.

Il Dsga provvederà al rimborso in contanti entro 15 gg. dalla presentazione del

documentazione giustificativa della spesa. 

Il Dirigente Scolastico 

 Prof. Marco Poli 
 Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  

(dell’art. 3 comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993) 
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http://www.iisalberti-dante.it 

055/485180 

Al personale in servizio 

Al Dsga 

Al sito web 

Con riferimento al Regolamento interno di gestione del Fondo Economale per le minute 

nella sezione 

, si fa presente quanto segue. 

a) le piccole spese per l’acquisto di materiali di cancelleria, materiale elettrico, 

e) in tutti i casi in cui la spesa rivesta carattere di immediatezza ed urgenza, in cui il 

pagamento in contanti si rende opportuno e conveniente, al fine di garantire la 

funzionalità dei servizi amministrativi, didattici e generali, previa autorizzazione 

con assunzione di responsabilità da parte del Dirigente Scolastico in qualità di 

Legale Rappresentante e di Responsabile del Procedimento ai sensi dell’art. 10 

secondo quanto deliberato dal 

mborsabili spese fino a € 50,00. 

la richiesta al Dirigente Scolastico per 

“Richiesta autorizzazione minute spese” 

all’acquisto e presenterà lo scontrino della 

al Dsga insieme al suddetto allegato A firmato dal Dirigente Scolastico. 

Il Dsga provvederà al rimborso in contanti entro 15 gg. dalla presentazione della 




